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 информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств.

2. Принципы обработки персональных данных в ГКУСО «Центр социального обслуживания Пустошкинского района»:
2.1. Обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой основе.
2.2. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее определённых и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.
2.3. Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой.
2.4. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки.
2.5. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют заявленным целям обработки и не являются избыточными по отношению к заявленным целям их обработки.
2.6. При обработке персональных данных обеспечивается точность персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки персональных данных. Принимаются необходимые меры по удалению или уточнению неполных, или неточных данных.
2.7. Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом. Обрабатываемые персональные данные по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом, подлежат уничтожению либо обезличиванию.
2.8. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют заявленным целям обработки.
2.9.Обрабатываемые персональные данные не являются избыточными по отношению к заявленным целям их обработки.
2.10. Принимаются необходимые меры или уточнению неполных или неточных персональных данных.

3. Правовые основания обработки персональных данных.
Обработка персональных данных в ГКУСО «Центр социального обслуживания Пустошкинского района» осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных", постановлением Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», Постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 г. № 211 "Об утверждении Перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных" и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами".


4. Цели обработки персональных данных.
Обработка персональных данных осуществляется в целях реализации государственных полномочий  исполнительно-распорядительного характера в сфере социального обслуживания и социальной поддержки, организации и осуществления деятельности по предоставлению мер социальной поддержки, предоставления гражданам субсидии на оплату жилья и коммунальных услуг, социального обслуживания на дому в целях рассмотрения обращений граждан, а также в целях ведения кадровой работы, в том числе и формирования кадрового резерва ЦСО.
 
5. Состав и субъекты персональных данных.
5.1 Оператор осуществляет обработку следующих категорий персональных данных: фамилия, имя, отчество,  год, месяц, дата рождения, адрес, телефон, адрес электронной почты, семейное социальное  и имущественное положение, образование, доходы, сведения о документах, удостоверяющих личность, иная информация, указанная в тексте обращения.
5.2 Субъекты персональных данных (физические лица) : 
- работники учреждения;
- обслуживающий персонал;
-граждане, обратившиеся в ЦСО с обращением, заявлением или жалобой.

6. Обработка персональных данных.
6.1. Предоставляя персональные данные в формах Сайта, пользователь автоматически дает согласие на обработку персональных данных.
6.2. Обработка персональных данных осуществляется ГКУСО «Центр социального обслуживания Пустошкинского района» с использованием средств автоматизации, а также без использования таких средств (на бумажном носителе информации).
6.3.На Сайте осуществляется обработка персональных данных пользователей в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», иных нормативных актов в области защиты информации, а также в соответствии с внутренними распорядительными документами. 

6.4. При обработке персональных данных обеспечивается их точность, достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки персональных данных. Принимаются меры по удалению или уточнению неполных или неточных данных. 
6.5. Оператор не предоставляет и не раскрывает сведения, содержащие персональные данные субъектов, третьей стороне без письменного согласия субъекта персональных данных, за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью, а также в случаях, установленных федеральными законами.
6.6. По мотивированному запросу,  исключительно для выполнения возложенных законодательством функций и полномочий,  персональные данные субъекта персональных без его согласия могут быть переданы:
- в судебные органы в связи с осуществлением правосудия;
- в органы федеральной службы безопасности;
- в органы прокуратуры;
- в органы полиции;
- в иные органы и организации в случаях, установленных нормативными правовыми актами, обязательными для исполнения.
6.7 Сроки хранения носителей персональных данных определены Номенклатурой ГКУСО «Центр социального обслуживания Пустошкинского района»

7. Конфиденциальность персональных данных.
7.1. В отношении персональных данных пользователей сохраняется их полная конфиденциальность. 
7.2. Информация, относящаяся к персональным данным, ставшая известной в связи с реализацией трудовых отношений и в связи с оказанием государственных услуг, является конфеденциальной информацией и охраняется законом.
7.3. Специалисты и иные лица, получившие доступ к обрабатываемым персональным данным, подписали обязательство о неразглашении конфеденциальной информации, а также предупреждены о возможной дисциплинарной, административной, гражданско-правовой и уголовной ответственности в случае нарушения норм и требований действующего законодательства Российской Федерации в области обработки персональных данных.

8. Права субъектов персональных данных.
8.1 Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей:
8.1.1. подтверждение факта обработки персональных данных Оператором;
8.1.2. правовые основания и цели обработки персональных данных;
8.1.3. цели и применяемые Оператором способы обработки персональных данных;
8.1.4. наименование и место нахождения Оператора; 
8.1.5. обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;
8.1.6. сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
8.1.7.  порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных»;
8.1.8 наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению Оператора, если обработка поручена или будет поручена такому лицу;
8.1.9 иные сведения, предусмотренные Федеральным законом «О персональных данных» или другими федеральными законами.
8.2. Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.
8.3. Если субъект персональных данных считает, что Оператор осуществляет обработку его персональных данных с нарушением требований Федерального закона «О персональных данных» или иным образом нарушает его права и свободы, субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие Оператора в вышестоящий орган по защите прав субъектов персональных данных (Федеральная служба по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций - Роскомнадзор) или в судебном порядке.
8.4 Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке.

9. Меры, направленные на обеспечение выполнения 
ГКУСО «Центр социального обслуживания Пустошкинского района»обязанностей, предусмотренных 
ст. ст. 18.1, 19 Федерального закона «О персональных данных».
9.1. Назначен ответственный за организацию обработки персональных данных в ГКУСО «Центр социально обслуживания Пустошкинского района».
9.2. Приказом директора утверждены Положение об обработке персональных данных в ГКУСО «Центр социального обслуживания Пустошкинского района», другие локальные акты, устанавливающее процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных, а также определяющие для каждой цели обработки персональных данных содержание обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований;
9.3. Применяются предусмотренные соответствующими нормативными правовыми актами правовые, организационные и технические меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных ГКУСО «Центр социального обслуживания Пустошкинского района»
9.4. При обработке персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, выполняются требования, установленные постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 г. № 687 "Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации"
9.5. ГКУСО «Центр социального обслуживания Пустошкинского района»несёт ответственность за нарушение обязательств по обеспечению безопасности и конфиденциальности персональных данных при их обработке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
9.6. ГКУСО «Центр социального обслуживания Пустошкинского района»включено в Реестр операторов персональных данных, регистрационный №  10-0099031 от 21.04.2010.
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TOJIMTUKA B OTHOUIEHHY OBPABOTKH ITEPCOHAJTHHBIX JAHHBIX 1
PEAJIM3AIINUA TPEBOBAHI K 3AIUUTE MEPCOHAJBHBIX JAHHBIX

1.1. Hacrosimmuii okyMeHT ompezenser Tomatnky TKYCO «llentp commanstoro obcmyuBaHus
TycTomkutckoro paiiona» B OTHOEHHH 06PaGOTKH TIEPCOHATBHEIX JaHHBIX U Peanu3aliy TpeboBaHmit
K 3alHTe NEPCOHANBHBIX NaHHBIX (Mamee - [TOMMTHKA) B COOTBETCTBHE ¢ TpeGoBanmsmu c1. 18.1
®Denepansroro sakona ot 27.07.2006 Ne 152-®3 «O TIePCOHANTBHBIX JaHHBIX .

1.2. B nactosimeit Iomutuke ucmons3yiores CIIE/lyFOIIHE OCHOBHbIE TIOHATHS:

TEPCOHATLHbIE AAHHbIE - M00as HH(POPMAIHA, OTHOCAIIAACS K TIPSMO HITH KOCBEHHO OnpeIeEHHOMY,
HITH OpENETIEMOMY (PU3HUECKOMY JHILy (CYGBEKTY MepCOHATBHEIX JIaHHBIX);

OHEPATOD - TOCYNAPCTBEHHBIH OpraH, MyHUIMIIANLHBIH OPraH, I0PHINYeCKOe Wi (busngeckoe 1o,
CAMOCTOATEIILHO I COBMECTHO C IPYTHMH JIHIAMH OPraHH3YIOIIHe 1 (HIIH) OCYIIECTBIISEOLIHE
06paBoTKy IIepCOHATLHBIX JaHHBIX, A TAKKE OTPEIEIIAIOMIHE Leli 06paGOTKH IePCOHATLHBIX IaHHBIX,
COCTaB [IEPCOHATBLHBIX JaHHBIX, TIOJUIEKAIIMX 06paboTKe, AeicTBHS (omeparuu), coepaembie ¢
TIePCOHATBHBIMH TaHHBINM;

00padoTKa MePCOHAIBHBIX AHHBIX - TH060e AeicTBrE (ONepaLs) M COBOKYIHOCT IeHCTRHIL
(omepanif), coBepIIAEMBIX C HCIIONB30BAHAEM CPEJICTB ABTOMATH3AIWK UM Ge3 HCIIOE30BaHHS TAKUX
CPEJCTB C IEPCOHATLHBIMA JAHHBIMH, BKITIOUast ¢G0P, 3aIACh, CHCTEMATH3ALIHIO, HAaKOILIEHHE, XpaHEHHE,
yrouHeHue (0GHOBIeHHe, H3MEHEHHE), H3B/IeYeHH e, HCIOIB30BAHHE, NIepesiady (pacipocTpanenye,
[pENOCTaBICHHE, 0CTYI), 06esuHuBanKe, GIOKHPOBAHKE, YIaTeHH e, YHHYTOKEHHE TIEPCOHATBHBIX
JIaHHBIX;

ABTOMATH3HPOBAHHAS 06Pa6OTKA MePCOHATLHBIX JAHHBIX - 06paboTka MepcoHATLHBIX JAHHBIX C
TIOMOIIBIO CPECTB BEIYMCIIUTEIBHOR TEXHHKH;

PACNPOCTPaHEHHE NEPCOHAILHBIX TAHHBIX - ICHCTBHS, HAPAB/ICHHbIE HA PAacKpBITHE TIEPCOHATBHBIX
JaHHBIX HEOTIPe/IEIEHHOMY KPYTY JTHIT;

TPE10CTABICHHE EPCOHANLHDIX JAHHBIX - IeHCTBHS, HAPABICHHbIE HA PAacKpBITHE MEPCOHAIBHBIX
AQHHBIX ONPENENERHOMY JIALLY HITH ONPEeTEHHOMY KPYTy JHL;

6nomponanue HEPCOHANBHBIX JAHHBIX - BpEeMEHHOE TIpeKpalneHue oGpaSorlm TIEPCOHAIBHBIX
JIaHHBIX (38 HCKITIOYEHHEM CITyYaeB, eci 06paboTka HeoGXomMMa [Ist YTOYHEHHS IEPCOHATBHBIX
JIaHHBIX);

YHHYTOXKEHHE TEPCOHAJIBbHBIX JAHHBIX - HCﬁCTBPD‘l, B pe3yibTare KOTOPBIX CTaHOBUTCSI HEBO3MOKHBIM
BOCCTaHOBHThH colepKkanue TIEPCOHAIBHBIX IaHHBIX B HHd)OpMal(HOHHOﬂ CHCTEME MePCOHAILHBIX
JaHHBIX H (PIJ'[H) B pe3ylbTaTe KOTOPLIX YHHYTOXKAIOTCS MarepHaIbHBIE HOCUTETU TIEPCOHAIIBHBIX
JaHHBIX;

00€31MHBAHNE 1EPCOHATHHBIX AHHBIX - JICHCTBHS, B PE3y/IBTaTe KOTOPHIX CTAHOBHTCS
HEBO3MOXKHBIM Ge3 HCIOMb30BAHHS IONONHUTENBHON HH(OPMAITHH OIPE/IENUTh IPHHAUIEKHOCTD
TIEPCOHANBHBIX IAHHBIX KOHKPETHOMY CYGBEKTY NIepCOHATBHBIX JAHHBIX; d




